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Zapytanie ofertowe

Przedmiot zaméwienia:

Usluga cateringowa polegajaca na przygotowaniu i dostarczeniu positkow
w formie stolu szwedzkiego oraz zapewnienia serwisu kawowego z peinym
wyposazeniem, niezbednym do konsumpcji wraz z obstuga.

Postepowanie prowadzone w ramach projektu pn. ,Wypracowanie i pilotazowe
wdrozenie modelu kompleksowej rehabilitacji umozliwiajgcej podjecie lub powrét do
pracy”, ktéry stanowi projekt pozakonkursowy koncepcyjny w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoéj, O$ Priorytetowa |l Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.6 Wysoka jakosé polityki
na rzecz wigczenia spotecznego i zawodowego oséb niepetnosprawnych.
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Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajacego

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Urszula Myszka;
E-mail do korespondencji: urmys@ciop.pl; Tel. 22 623 37 33

Adres strony internetowej: www.ciop.pl — BIP — Zapytania ofertowe
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Korespondencja pisemna: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Paristwowy
Instytut Badawczy, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa;

Czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8°°-16°,

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie otwartego zapytania ofertowego,
zwanego dalej ZO, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp oraz
zgodnie z ,Zasadg konkurencyjnosci” okreslong w Whytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Nazwa postepowania nadana przez Zamawiajgcego:

Ustuga cateringowa polegajaca na przygotowaniu i dostarczeniu

positkow w formie stolu szwedzkiego oraz zapewnienia serwisu

kawowego z peinym wyposazeniem, niezbednym do konsumpcji wraz

z obstuga.

Znak postepowania: 8-TP-2019

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

) Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga cateringowa polegajaca
na przygotowaniu i dostarczeniu positkéw w formie stotu szwedzkiego oraz
zapewnienia serwisu kawowego (przerwy kawowej) z petnym wyposazeniem,
niezbednym do konsumpcji (talerze, sztu¢ce, serwetki, itp) wraz z obstugg dla
Centralnego Instytut Ochrony Pracy - Panstwowego Instytut Badawczego
w Warszawie, ul. Czerniakowska 16. Ustuga cateringowa skierowana jest dla
max. 120 oséb uczestniczacych w warsztatach tzn. dla lekarzy orzekajacych,
0 potrzebie kompleksowej rehabilitacji.

2) Ustuga polegajgca na obstudze catodniowych przerw kawowych bez
ograniczen oraz dostawie obiadow w formie stotu szwedzkiego dla
uczestnikbw warsztatéw: przerwy kawowe ciagte, obiady — (zestaw obiadowy
3 daniowy, w formie stotu szwedzkiego dla ok. 35-40 os6b uczestniczacych
podczas warsztatéw. Liczba uczestnikébw moze ulec zmianie o czym
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce na 7 dni przed wykonaniem
zaméwienia.

=
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3) Miejscem $wiadczenia ustugi jest siedziba Centralnego Instytutu Ochrony
Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego, ul. Czerniakowska 16, 00-701
Warszawa.

4) Warsztaty bedg realizowane w terminach:

e 12-13.06.2019 dla ok. 35-40 osbb;

e 25-26.06.2019 dla ok. 38-40 osdb;

o 27-28.06.2019 dla ok. 38-40 osdb.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu ustugi ostatniego warsztatu
tzn. 27-28.2019r. o czym zobowigzuje sie powiadomi¢ Wykonawce na co
najmniej dwa tygodnie przed nowo ustalonym terminem realizacji ustugi.

9) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmiany liczby uczestnikbw w ramach
kazdej edycji w zaleznosci od przebiegu rekrutacji uczestnikéw warsztatu.
Szczegotowa liczba positkéw niezbednych do przygotowania i dostarczenia
w danych terminach bedzie ustalana pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
z minimum 3-dniowym wyprzedzeniem.

6) Catodniowa przerwa kawowa obejmuje:

a) Kawe — zapewnienie co najmniej: gorgcej wody, kawy rozpuszczalne;
(co najmniej 250 ml na porcje) lub w saszetkach (co najmniej dwie
saszetki na porcje) oraz dodatki (cukier, mleko do kawy);

b) Herbate — zapewnienie co najmniej: gorgcej wody oraz zestawu herbat
czarnych i owocowych (co najmniej 2 rodzaje herbaty na porcje, w tym
jedna herbata czarna), dodatki (cukier, cytryna);

c) Kruche ciastka (co najmniej 3 rodzaje, minimalna waga 100 gram na
osobe);

d) Wode — woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie
wiekszych niz 500 ml (tacznie co najmniej 500 ml na porcje);

e) Soki — minimum dwa rodzaje sokéw 100% w butelkach nie wiekszych
niz 500 ml (tgcznie, co najmniej 300 ml na porcje);

f) dekoracyjne kanapki bankietowe (minimum 4 sztuki na osobe).

7) Obiad obejmuje:

a) Zupe — jeden rodzaj co najmniej 250 ml na porcje;

b) Drugie danie — minimum 2 rodzaje;

c) Napoje — gorgce tj. kawa herbata oraz zimne soki, woda, 100%
w dzbankach szklanych, co najmniej 300 ml na porcje.

8) Zamawiajgcy nie dopuszcza powtarzalnosci zupy oraz drugiego dania
w okresie kolejnych 2 dni warsztatowych.

9) W przypadku gdy w warsztatach uczestniczy¢ beda osoby pozostajgce na
diecie weganskiej, wegetarianskiej lub innej rownowaznej diecie lub cierpigce
na alergie pokarmowe Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania
i odpowiedniego oznaczenia gorgcego positku odpowiadajgcego potrzebom
tych oséb. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o ww. uczestnikach co
najmniej 2 dni przed rozpoczeciem warsztatu.

10)Positki powinny by¢ bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaé sie wysokg
jakoscia w odniesieniu do uzytych skfadnikow. Positki winny byé
przygotowywane z surowcéw wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych, mato
przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujacych,
zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie
mog3 by¢ wykonywane z produktéw typu instant.

11)Positki w momencie ich podawania powinny posiadaé estetyczny wyglad.
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12)Serwis kawowy nalezy przygotowa¢ na min. 15 minut przed rozpoczeciem
zaje¢ w danym dniu.

13) W kazdym dniu warsztatéw Wykonawca powinien zapewni¢ osobe (obstuge
kelnerska) do przygotowania serwisu kawowego, zapewnienia higieny
i estetycznego wygladu serwisu kawowego oraz do podania goracego positku
(obiadu) i pdzniejszego odebrania wszystkich brudnych naczyr i sztuécow
pozostatych po dniu.

14) Temperatura obiadu powinna miesci¢ sie w granicach 60-75 stopni Celsjusza.

15) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zapewnienia czystej i nieuszkodzonej
zastawy stotowej ceramicznej, sztuécoéw metalowych, szklanek, filizanek, a
takze dekoracji stotow: materialowe obrusy, serwetki oraz obecnosci przez
caty czas trwania spotkania obstugi kelnerskiej.

16) Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamoéwienia ze
szczeg6Ing starannoscia, zgodnie z obowigzujacym przepisami sanitarnymi
ibhp, w tym utrzymania odpowiednich wymogéw sanitarnych w miejscu
przygotowywania potraw oraz do zapewnienia $rodka transportu stuzgcego do
przewozu potraw. Wszystkie osoby uczestniczace w przygotowywaniu potraw
winny posiada¢ aktualne badania do celéw sanitarno- epidemiologicznych.
Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé positki w oparciu o system
HACCP zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
Zywnosci i zywienia.

17) Catering bedzie wydawany terminowo w miejscu realizacji warsztatow,
zgodnie z ustalonym przez Zamawiajacego harmonogramem warsztatu, ktory
zostanie przekazany Wykonawcy na 3 dni przed rozpoczeciem danego
warsztatu.

18) Oferta powinna uwzgledniaé¢ koszty transportu, obstugi i wyposazenia.

4. Przewidywany budzet zamoéwienia:

Koszt przerwy kawowej nie moze przekroczyé 15 zt na osobe, natomiast
lunchu 35 zi na osobe.

5. Nazwa i kod wedtug Wspdinego Stownika Zamoéwien (CPV):
CPV 55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw
CPV 55320000-9 - Ustugi podawania positkéw
CPV 55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 12-13.06.2019, 25-26.06.2019 oraz 27-
28.06.2019.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych.

Rozdziat 6 - Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich spelniania, w tym wymagane
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dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw (o ile s3

wymagane)

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze:

¢ posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
cateringowej wydane w drodze decyzji, przez wiasciwy organ
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, uprawniajgce do prowadzenia
dziatalno$ci gastronomicznej w zakresie przygotowywania potraw
W oparciu o surowce, poétprodukty,

e posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
cateringowej wydane w drodze decyzji, przez wiasciwy organ
Panistwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie $wiadczenia ustug
cateringowych odpowiednim transportem.

Weryfikacja spetnienia warunkéw, o ktérych mowa powyzej odbedzie sie
na_podstawie informacji podanych przez Wykonawce w punkcie IV
Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego ZO.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu
zamowienia;
Zamawiajgcy nie stawia szczegéinych wymagan w zakresie spetniania
tego warunku.

c) zdoInosci technicznej lub zawodowej w zakresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia;
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat lub nalezycie wykonuje co najmniej 2 (dwie) ustugi cateringowe
polegajace na przygotowaniu i dostarczaniu positkéw na potrzeby szkolen,
konferencji, seminariéw lub podobnych spotkan dla minimum 15 oséb.
Weryfikacia spetnienia warunkow, o ktérych mowa powyzej odbedzie sie
na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w punkcie V
Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego ZO.

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajagcego do porozumiewania sie
z Wykonawcami jest Pani Urszula Myszka, adres: urmys@ciop.pl.

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajacego droga elektroniczng
dotyczacej niniejszego postepowania nalezy wskazywaé numer sprawy oraz
nazwe postepowania.

Rozdziat 8 — Termin zwiazania oferta
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Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ZO.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

Oferta powinna byé podpisana przez osobe(y) upowazniona(e) do

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z aktualnymi dokumentami rejestrowymi

lub osobe(y) na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

7. Wszelkie poprawki w tekécie oferty muszg byé naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez upowazniong(e) osobe(y).

8. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

D oL

1) Formularz ofertowy — zat.1 do ZO
2) Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zat.2 do ZO
3) Petnomocnictwo — jesli dotyczy

Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 5 czerwiec 2019 r., godz.: 11:00 (decyduje data

i godzina wptywu do CIOP-PIB).

2. Dopuszcza sie ztozenia oferty:

a) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajagcego: CIOP-PIB Sylwia
Staron, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa — pok. 6 (parter) —
Kancelaria;

b) lub za pos$rednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty i
zatgcznikéw) na adres: sylsta@ciop.pl.

3. W tytule wiadomos$ci/na kopercie prosze podaé numer zapytania tj:

.Zapytanie ofertowe nr 8-TP-2019".

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang
pozostawione bez rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ZO,
powinien w cenie brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia ujgé wszelkie
koszty niezbedne dla prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty.

2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania
umowy.
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3. Ceng nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Wszelkie rozliczenia, pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca, beda prowadzone
w PLN.

Rozdziat 12 — Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie

kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i
sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
KRYTERIUM | waga SPOSOB OBLICZANIA

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie
wartosci wskazanych przez Wykonawce w pkt. I
Formularza ofertowego.

Oferowana cena | 95%
[warto$¢ brutto] Warto$¢ punktowa = 95*Cmin/Cn

Cmin - C€Na najnizsza sposréd ztozonych ofert

Cn - cena oferty badane;j

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w pkt. VI
Formularza ofertowego.

Aspekty

spoteczne — Zasady przyznawanej punktacji:
zatrudnienie osob 150 e
niepetnosprawny | 5% 1) zatrudnler)le 1 lub wiecej oséb niepetnosprawnych
o1 — 5 punktow; _
2) brak zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych—
0 punktéw.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez
Wykonawce w danym kryterium to 5 pkt.

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw w ww. kryteriach oceny ofert
zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.

Lol o

! Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepeinosprawng — osobe spelniajacg warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci okre$lone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we wfadciwych przepisach paristw
czionkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub paristw, z ktérymi UE zawaria
umowy o réwnym traktowaniu przedsigbiorcéw w dostepie do zaméwier publicznych; status niepetnosprawnego,
okreslony jest posiadanym orzeczeniem o niepefnosprawnosci orzeczonym przez zespét do spraw orzekania
o niepefnosprawnosci, lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnoéci do pracy przez lekarza
orzecznika Zakfadu Ubezpieczer Spotecznych.
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4. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie

lub wigcej ofert uzyska taka samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy spoéréd tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizszg cena, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej
samej wartosci (cenie), Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztoZzonych ofertach.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

1.

Z udziatu w postgpowaniu wytaczone sg osoby, ktoére powigzane s3

Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru  wykonawcy

a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii boczne;j
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg

przedtozy¢ O$wiadczenie, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 2 do ZO.

3. Wykonawcy, ktérzy nie przedfozg o$wiadczenia o braku podstaw do

wykluczenia, zostang odrzuceni z przyczyn formalnych.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

7 3

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktéry:
a) ztozy oferte niezgodng z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego,

b) przedstawi nieprawdziwe informacije,

c) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Rozdziat 15 — Informacje dotyczace RODO

I

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem
0 udzielenie zamédwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizgcznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODO”, informuije, Ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Instytut

Ochrony Pracy — Parstwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul.
Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa;

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych

3)

4)

nadzorujgcego prawidtowo$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym
mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@ciop.p!;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego nr 8-TP-2019 na ,Ustuga cateringowa polegajaca na
przygotowaniu i dostarczeniu positkéw w formie stotu szwedzkiego oraz
zapewnienia serwisu kawowego z petnym wyposazeniem, niezbednym
do konsumpcji wraz z obstuga”;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5) W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajacego

6)

7)

8)

9)

w Biuletynie Zaméwieri Publicznych, Prezes UZP zapewnia techniczne
utrzymanie systemu oraz okresla okres przechowywania danych osobowych
w BZP.

Zasada jawnoSci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
Z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO.

W odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczace
wyrokow skazujgcych, o ktérych mowa w art. 10 RODO Zamawiajgcy bedzie
udostepniat te dane jedynie w sytuacji, w ktérej ujawnianie jest niezbedne
w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej do uptywu
terminu do ich wniesienia.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

10)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

11)posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac bedzie niewspéimiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze
Zgdac, od osoby, ktdrej dane dotyczq wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
2gdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego).

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

OSObOWYCh (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze narusza¢ integralnosci protokofu oraz jego zatacznikéw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
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mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia postgpowania o udzielnie zamoéwienia publicznego. Od dnia
zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktérym mowa
wart. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
i zatqcznikach do protokofu, zamawiajgcy nie udostgpnia tych danych zawartych w protokole i w zatacznikach
do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO).

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

12)nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

13)W przypadku udostepnienia do CIOP-PIB przez Podmiot biorgcy udziat
W niniejszym postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia, bedgcy adresatem
niniejszego  dokumentu, danych osobowych swoich pracownikéw,
petnomocnikéw, cztonkéw zarzadu, wspoinikéw, wspéipracownikéw,
kontrahentéw, dostawcow, beneficientow rzeczywistych lub innych oséb,
CIOP-PIB wnosi o poinformowanie tych oséb:

a) zakresie danych osobowych dotyczacych tych oséb, a przekazanych
CIOP-PIB,

b) tym, ze CIOP-PIB jest administratorem ich danych osobowych oraz ze
przetwarza ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej,

c) tym, ze ww. Podmiot jest Zrodtem, od ktérego CIOP-PIB pozyskata ich
dane.

Rozdziat 16 — Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi
w rozdziale 12, a Wykonawca nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
poinformowany o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe, ktérej warunki okre$lono
we Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ZO.

5. Wykonawca najp6zniej w dniu podpisania umowy ma obowigzek przedstawié
Zamawiajgcemu dowdd zatrudnienia oséb niepetnosprawnych (jesli dotyczy),
wazng polise ubezpieczeniowg oraz aktualng decyzje Paristwowej Inspekcii
Sanitarnej (o ktérej mowa w umowie), ktére beda stanowi¢ zataczniki do umowy.

6. W przypadku gdy wybrany Oferent odstagpi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktory
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktéw.
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7. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat 17 - Zataczniki

11
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Nr Zatacznika Nazwa Zalacznika
1 Formularz oferty
2 Oswiadczenie o braku powigzarn osobowych i kapitatowych
3 Wz6ér umowy
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Zatacznik nr 1 do ZO

Zamawiajacy:

CENTRALNY INSTYTUT OCHRONY PRACY -
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Czerniakowska 16

00-701 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorego nie maja
zastosowania przepisy ustawy Pzp na:

.Ustuga cateringowa polegajaca na przygotowaniu i dostarczeniu positkow
w formie stolu szwedzkiego oraz zapewnienia serwisu kawoweqo z petnym
wyposazeniem, niezbednym do konsumpcji wraz z obstuga”
znak sprawy: 8-TP-2019

DANE WYKONAWCY:
Nazwa Wykonawcy:

AGEES UD SIBZIDA ... oot oo e e

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do kontaktu =z | 1) Imieinazwisko: ............cooeveiviviviennnnn
Zamawiajgcym 2) tel.

3) adres e-mail . . s o

Nr konta bankowego, na ktore bedzie
kierowane wynagrodzenie dla Wykonawcy,
przypadku podpisania umow

OFERUJEMY REALIZACJE ZAMOWIENIA NA WARUNKACH OKRESLONYCH

W ZAPYTANIU OFERTOWYM ZA:

Przedmiot Cena Cena llos¢ | Wartosé netto Wartosé
zamoéwienia | jednostkowa | jednostkowa porcji w PLN podatku | brutto w PLN
netto (za brutto (za VAT(%)

jedng porcje) | jedng porcje)
Przerwy 240
kawowe
Obiady 240

LACZNA CENA OFERTOWA (przerwy kawowe + obiady- dla max.120 oséb przez 6
dni warsztatowych)

Wartosé netto %
il SIOWNIE: o v smenasasmas s s

2 W przypadku oferty wspolnej nalezy podac dane dotyczace petnomocnika Wykonawcy.
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Wariobl podatk VAT (.....% VAT)...... zt stownie: ..........ooiiiiiian .

Wartosé brutto | ... zt STOWNIE: v nsmumerss i v s S e s s

. OSWIADCZAMY, ZE:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztego
$wiadczenia umownego;

2) zapoznaliSmy sig z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

3) zapoznalismy sig z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

4) jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujace osoby do umieszczenia w umowie, jako
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEIDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym /udzielonym
petnomochictwem™*:

v Imiginazwisko - ...
v' stanowisko/funkcja ...................
6) Wraz z ofertg sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7) wypelnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

WARUNKI UDZIALU- PROWADZONA DZIALALNOSC

V.

Oswiadczamly, ze (zaznaczy¢ tak/nie*):

- posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej wydane w drodze decyzji, przez
wiasciwy organ Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, uprawniajgce do prowadzenia dziatalnosci
gastronomicznej w zakresie przygotowywania potraw w oparciu o surowce, pdtprodukty,
- posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej wydane w drodze decyzji, przez
wiasciwy organ Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie $wiadczenia ustug cateringowych odpowiednim
transportem.

O TAK

O NIE

*W przypadku braku zaznaczenia Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie spefnia w/w warunku.

V. WARUNKI UDZIALU- WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Lp. | Miejsce wykonania/ | Liczba oséb (uczestnikow Przedmiot ustugi Termin
wykonywania i szkolen, konferencji, (Opis potwierdzajacy wykonania
nazwa podmiotu na seminariéw lub spetnienie warunku) ustug
rzecz ktérego byta podobnych spotkan) dla (rozpoczecie
wykonana/ ktérych swiadczono zakoriczenie
wykonywana ustuge dd/mm/rrrr)
ustuga*
1z
Z

*W przypadku braku wskazania min. 2 ustug Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie spetnia w/w warunku.
VI. KRYTERIA UDZIALU — ASPEKT SPOLECZNY

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Jub art. 14 ust. 5 RODO tresci oéwiadczenia wykonawca nie skiada
(usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Sktadajac oferte w przedmiotowym zaméwieniu oéwiadczam, ze (wlasciwe podkreslic)*:
1) zatrudniam 1 lub wigcej os6b niepetnosprawnych*
2) nie zatrudniam zadnej osoby niepetnosprawnej*

*Zamawiajacy rozumie przez o0sobe niepefnosprawng — osobe spefniajacq warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych (Dz.U. 2018 poz. 511 ze zm. ) lub we wifasciwych przepisach paristw
czfonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub paristw, z ktérymi UE zawarfa umowy
o réwnym traktowaniu przedsigbiorcéw w dostepie do zaméwieri publicznych; status niepefnosprawnego, okreslony jest
posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespot do spraw orzekania o niepeinosprawnoéci,

lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy przez lekarza orzecznika Zakladu Ubezpieczeri
Spotecznych.

VII.

PODPIS | PIECZEC WYKONAWCY

(miejscowosé i data)

(Podpis Wykonawcy/ Pefnomocnika)

¢ Brak zfozenia o$wiadczenia, zostanie uznane przez Zamawiajacego za zamiar wykonania zamdwienia bez zatrudniania osoby
niepetnosprawnej. W takim przypadku Wykonawca otrzyma w przedmiotowym kryterium 0 punktow.
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Zalacznik nr 2 do ZO

Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych

Ja, nizej podpisany(a)

oswiadczamy, ze jestem/ nie jestem® powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzafh w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, polegajgce w szczegoélnosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspolinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu najmniej 10% udziatéw lub akgji:
c) pelfnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy i ew. pieczatka)

5 Niepotrzebne skredli¢
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UMOWA NI ccciiiiicccceerrrereeesnesannenneseens (wzér)
dot. Swiadczenia ustugi
Zawarta w dniu ....cccceeveeiiecieinnns w Warszawie pomiedzy:

Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Parfistwowym Instytutem Badawczym zsiedzibg
w Warszawie, adres siedziby: 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, instytutem badawczym
posiadajacym status paristwowego instytutu badawczego, wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego, przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod Nr KRS — 0000033480, NIP: 525-000-82-70,
reprezentowanym przez dziatajagcych z upowaznienia dyrektora:

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

a

T e T T S i s M RS D S
Z siedzibq w ............... (kod pocztowy ....-.......), ul. ..., wpisanq do Rejestru Przedsiebiorcéw
prowadzonego przez Sqd ..............Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego pod
numerem KRS: ............... , posiadajgcq numer NIP ............... numer REGON ............... i kapitat zaktadowy
W WYySOKOSCI: ............ zt (nalezy podac w przypadku spétek kapitatowych) optacony w catosci (dotyczy
spofek akcyjnych),

zwang/zwanym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowanga/reprezentowanym przez:

............................................................................................................................

(w przypadku pozostatych przedsiebiorcéw)
............................................ przedsiebiorcq prowadzqcym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg

.......................................... ZSIEOZIDG Wis.oiiicenia i ieinneivesaens (KOG POCZEOWY uvii®ivsas Jp bliiciisiivinivuiniinis;
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, posiadajgcym numer NIP:
............... NUMCEREGON: - .ovvcseriiiiiinressy

zwanym dalej ,Wykonawcg”
zwanymi dalej ,Stronami” lub ,Strong” niniejszej umowy zwang dalej ,umowg”.

§1

1. Wpykonawca zobowigzuje sie¢ do $wiadczenia ustug cateringowych w postaci przygotowania
i dostarczenia positkéw do miejsca wydania oraz zapewnienia serwisu kawowego w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie, dla ..........0s6b uczestniczacych w warsztatach objetych projektem
pn. ,Wypracowanie i pilotazowe wdrozenie modelu kompleksowej rehabilitacji umozliwiajgcej
podjecie lub powrét do pracy”, ktéry stanowi projekt pozakonkursowy koncepcyjny w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.6 Wysoka jako$¢ polityki na rzecz
wigczenia spotecznego i zawodowego 0s6b niepetnosprawnych.

2. Przedmiot umowy jest wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego.

3. Szczegbtowy zakres prac sktadajacych sie na realizacje ustugi okreéla zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy.
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§2
Wykonawca zobowigzuje sig zrealizowac ustuge, o ktérej mowa w § 1 umowy w terminie ......
w godz. od .... do..... Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany ustalonego terminu realizacji
ustugi, o czym zobowiazuje sie powiadomi¢ Wykonawce na co najmniej dwa tygodnie przed
nowo ustalonym terminem realizacji ustugi.

§3

1. Za wykonanie ustugi okreslonej w § 1 umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie
WYZSZ€] NiZ .....coevurenvrvrrsersnnnenn.n ZE Drutto (stownie: ......................brutto) w tym nalezny podatek VAT
wedtug obowigzujgcego prawa.

2. Cena obiadu dla jednej osoby wynosi ..............zt brutto (stownie: .................brutto) w tym nalezny
podatek VAT wedtug obowigzujgcego prawa, natomiast cena serwisu kawowego dla jednej osoby
WYNOSi  covvecrnnenn zt brutto (stownie: ..........brutto) w tym naleiny podatek VAT wedtug
obowigzujgcego prawa.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy wymienione w ust. 1 moze ulec zmniejszeniu do 40 % w przypadku
objgcia ustuga stanowigca przedmiot umowy mniejszej liczby 0séb niz okrelona w § 1 ust. 1.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zaptacone po wykonaniu przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1. Podstawg wystawienia faktury i zapfaty wynagrodzenia jest podpisanie
protokofu odbioru bez uwag potwierdzajacego fakt nalezytego wykonania umowy. Wzér
protokotu odbioru stanowi zatgcznik Nr 3 do umowy.

5. Zaptata faktury nastapi w terminie 21 dni, liczac od daty skutecznego doreczenia oryginatu
prawidtowo wystawionej faktury dla Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Paristwowy Instytut
Badawczy, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa, NIP: 525-000-82-70, na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze.

6. Za datg zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§4

1. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy moize dochodzié
odszkodowania na zasadach ogdlnych wynikajgcych z Kodeksu cywilnego.

2. W razie niewykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu
kare umowng w wysokosci 30% umoéwionego wynagrodzenia.

3. W razie opdéinienia w rozpoczeciu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie
zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 0,2% umodwionego wynagrodzenia, jednak
nie mniej niz 200 2, za kazdg godzine opéZnienia.

4. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢
Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 0,2% uméwionego wynagrodzenia, jednak nie mniej
niz 200 zt za kazde naruszenie. Za nienalezyte wykonanie umowy, strony uznaja w szczegélnosci
niedostarczenie lub nieterminowe dostarczenie positkéw, dostarczenie positkéw niezgodnych
z zapytaniem ofertowym lub umowa, w tym positkéw nieswiezych, positkéw o nieodpowiedniej
gramaturze lub temperaturze, dostarczenie zbyt matej liczby positkéw, dostarczenie positkéw
w nieodpowiednich opakowaniach lub nieodebranie opakowan.

5. W przypadku anulowania przez Wykonawce liczby zaméwionych przez Zamawiajacego positkdw
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna
w wysokosci:

1) 50% wartosci anulowanych positkbw w przypadku anulacji w terminie do 3 dni przed
terminem $wiadczenia ustugi;
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2) 100% wartosci anulowanych positkéw w przypadku anulacji w terminie 2 dni lub jednego
dnia przed terminem $wiadczenia ustugi.

W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyny, o ktérej mowa w § 5
umowy, Wykonawca zobowigzuje sig zapfacié Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20%
umoéwionego wynagrodzenia.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce zasad poufnosci, o ktérej mowa w § 6 umowy
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu kazdorazowo kare umowng w wysokosci
20% umowionego wynagrodzenia za kazdy przypadek naruszenia.
W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ich potracenia
z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca podpisujac niniejsza umowe wyraza zgode,
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego, ponad wysokosé kary umownej,
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy. Prawo to
Zamawiajacy moze zrealizowa¢ w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomoéci o przyczynach
lezgcych po stronie Wykonawcy.

§5
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy innym osobom.
W razie naruszenia postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§6

Umowa jest jawna i moze podlega¢ udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostgpie do informacji publicznej. Strony zobowiazujg sie do przestrzegania przy realizacji
przedmiotu umowy wszystkich postanowier zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych
zwigzanych z ochrong danych osobowych, w tym w szczegéinosci z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(dalej: ,RODO”), a takze z ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy
przedsigbiorstwa. Obowigzek ten nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz
udostgpniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa,
awszczegélnosci na Zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organdéw
kontrolnych.

Nie bedg uznawane za niejawne informacje, ktore:

1) zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej;

2) stang sig informacja publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu bezprawnego;
3) s3 juz znane Stronom, o czym $wiadcza wiarygodne dowody; lub

4) s zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron; lub

5) zostang przekazane Stronom przez osobe fizyczng lub prawng nie bedacg Strong umowy
zgodnie z prawem, bez ograniczen i nie naruszajac postanowieri umowy.

Kazda ze Stron winna dofozy¢ nalezytej starannoéci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu

przez osoby trzecie z informacji niejawnych drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje sie
zapewnic dostep do informacji niejawnych wytgcznie tym pracownikom lub wspotpracownikom
Strony, ktérym informacje te sy niezbedne dla wykonania czynnosci na rzecz drugiej Strony,
i ktorzy wykonujg obowigzki wynikajace z umowy.
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Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do wykorzystywania dokumentéw, danych (w tym danych
osobowych) i innych materiatéw otrzymanych od drugie] Strony wylacznie w celu wykonania
umowy.
Kazda ze Stron zobowigzana jest chroni¢ tajemnice przedsigbiorstwa drugiej Strony,
W posiadanie ktdrej weszta w ramach wykonywania umowy i przedsiewzigc kroki zmierzajgce do
zapewnienia ochrony tajemnicy drugiej Strony, co najmniej takie jakie przedsiewzieta do
ochrony tajemnicy swojego przedsiebiorstwa, a w szczegolnosci, zobowigzana jest przedsiewzigé
odpowiednie kroki, aby dostep do poufnych informacji miaty jedynie osoby bezposrednio
zaangazowane w dziatania na rzecz Zamawiajacego po ziozieniu stosownych oswiadczen
o zachowaniu poufnoéci na pismie.
W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug osoby trzeciej przy dziataniu na rzecz
Zamawiajacego, Wykonawca moze ujawni¢ poufng informacje tylko w niezbednym zakresie,
uzyskawszy uprzednio od niej pisemne oéwiadczenie o zachowaniu poufnosci lub zawartszy
pisemng umowe o zachowaniu poufnosci.
W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowiazari dotyczacych poufnoéci danych druga
Strona bedzie miata prawo do zadania natychmiastowego zaniechania naruszen i usuniecia ich
skutkdw. Wezwanie do zaniechania naruszeri i usuniecia skutkéw winno by¢ wystane drugiej
Stronie w formie pisemne;j.
Do zachowania poufnosci Wykonawca zobowiazuje sie w okresie trwania niniejszej umowy oraz
w ciggu 5 lat po jej rozwiazaniu, niezaleznie od przyczyn jej rozwigzania. Termin ten nie uchybia
terminowi przedawnienia roszczen, okreélonemu w art. 20 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 419).
W przypadku gdy w trakcie wykonywania umowy Zamawiajacy dziatajac w trybie i zgodnie z art.
28 RODO powierzy Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe, Strony zobowigzujg sie do
zawarcia aneksu do niniejszej umowy regulujgcego zasady przetwarzania danych osobowych lub
do zawarcia odrgbnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zwigzanych
z realizacjg niniejszej, umowy w ramach wynagrodzenia przystugujgcego na podstawie niniejszej
umowy.

§7
Wykonawca oswiadcza, ze posiada waing polise ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote min. 50 000,00 ztotych obejmujacg co
najmniej odpowiedzialno$¢ z tytutu szkody spowodowanej przeniesieniem choréb zakaznych oraz
zatru¢ pokarmowych oraz odpowiedzialnos¢ z tytutu szkody wyrzadzonej w nieruchomosciach,
wazng na dzier zawarcia umowy oraz zobowiazuje sie do jej utrzymania przez caty czas trwania
umowy. Kopia polisy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli
przez organ Parnistwowej Inspekcji Sanitarnej. Kopia aktualnej decyzji Paristwowe] Inspekc;ji
Sanitarnej stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej umowy.

§8
Wykonawca nie moze zmieni¢ ustalonego sposobu wykonania ustugi.
Strony mogq okresli¢ aneksem w formie pisemnej szczegétowe zasady lub zZmiany sposobu
wykonywania ustugi.

§9
Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.
Z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu, zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang umowy gdy:
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1) nastapi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia;

2) nastgpi zmiana terminu wykonania ustugi w przypadku zdarzeri losowych lub z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego i Oferenta;

3) koniecznoé¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieé, w tym w szczegélnosci dotyczy to
okresu realizacji umowy i ostatecznej ilosci 0séb uczestniczacych w warsztatach;

4) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okre$lonej pierwotnie w umowie.

4. Dopuszcza sig rozwigzanie umowy w przypadku dziatania sity wyzszej.

§10
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia, z waznych powodoéw.

§11

1. Zamawiajqcy jest zobowigzany do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej z przedmiotem
umowy do dnia 31.12.2025 roku z zastrzezeniem, ze termin ten moze zosta¢ wydtuzony przez
Instytucje Posredniczaca tj. Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z siedziba
w Warszawie o czym Zleceniobiorca bedzie informowany przed uptywem tego terminu.

2. Zamawiajacy jest zobowigzany do udostepnienia do wgladu dokumentacji zwigzanej
zprzedmiotem umowy Instytucji Posredniczacej tj. Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z siedzibg w Warszawie.

§12
1. Osobami upowaznionymi do kontaktéw w zakresie realizacji umowy sa:
1) Ze Strony WYKONAWIEY = .cewivsesssumsessassssassesssrons
Adres poczty elektronicznej ........c.ccoveeecvvenceeernne.
2) Ze strony ZamawiajaCego - ...evuuermeeuremennens
Adres poczty elektroniczngj ........c.coevervevnrersnsennnn
T 1=T a1 7o 11V et it s el
2. Zmiana os6b upowaznionych, o ktérych mowa w ust. 1 bedzie odbywaé sie za posrednictwem
poczty elektronicznej co nie stanowi zmiany umowy.
3. Do czasu otrzymania przez drugq Stronge powiadomienia o zmianie oséb upowaznionych

w zakresie realizacji umowy, korespondencje kierowang i przesytana na adres wskazany przez
Strony w ust. 1 uznaje sie za doreczong.

§13!
1. Do realizacji zamdwienia wykonawca zobowigzany jest:
= zatrudni¢ ......... 0sOb niepetnosprawnych (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz.U. 2018
poz. 511 ze zm.))

— oddelegowat ....... 0s6b niepetnosprawnych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, (w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz.U. 2018 poz. 511 ze zm.)).

"' W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie zatrudniat/oddelegowywal 0séb niepetnosprawnych do realizacji
przedmiotu zamdowienia niniejszy paragraf nalezy przekreslic.
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2. Wykonawca ma obowigzek nie pdiniej niz w pierwszym dniu realizacji umowy przedstawic
zamawiajagcemu dowdd zatrudnienia 0séb, o ktérych mowa w pkt. 1, w postaci oéwiadczenia o
zatrudnieniu takich os6b z powotaniem czasookresu zatrudnienia.

3. Oswiadczenie powinno zawiera¢: doktadne okreslenie podmiotu skiadajacego o$wiadczenie, date
zfozenia os$wiadczenia, informacje o zatrudnieniu/oddelegowaniu do realizacji zaméwienia
okreslonej w pkt. 1 liczby oséb niepetnosprawnych, podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu wykonawcy.

4. Nieztozenie w terminie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2, zostanie uznane za
niezatrudnienie/nieoddelegowanie do realizacji zaméwienia zadeklarowanej przez wykonawce
liczby osdb niepetnosprawnych.

5. W przypadku wygasnigcia lub rozwigzania umowy o prace z osobg niepetnosprawng, o ktérej
mowa w pkt. 1, wykonawca zobowigzany bedzie, w terminie 1 dnia od ustania stosunku pracy z t3
osobg, do zatrudnienia/oddelegowania do realizacji zaméwienia innej osoby posiadajacej taki
status.

6. Wykonawca zaptaci karg umowna w przypadku: — niezatrudnienia/nieoddelegowania do realizacji
zamoOwienia zadeklarowanej przez niego liczby 0séb niepetnosprawnych lub — stwierdzenia przez
zamawiajqcego, na podstawie dowolnych $rodkéw dowodowych, iz w trakcie trwania umowy
doszto do rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy z zatrudnionymi przez wykonawce
osobami, o ktérych mowa w pkt. 1, a wykonawca nie wywigzat sie z obowigzkéw cigzacych na nim
w takiej sytuacji na podstawie pkt. 5.

7. Wysokos¢ kary umownej wynosi 200 zt za kaidy dzien w okresie realizacji umowy, w ktérym
stwierdzono wystgpienie jednego z naruszen, o ktérych mowa w pkt. 6.

§14
Wykonawca nie ma prawa, bez uzyskania wczesniejszej, pisemnej zgody Zamawiajacego, przelewaé
na osoby trzecie jakichkolwiek uprawnien wynikajgcych z umowy.

§15
W sprawach nieuregulowanych w umowie zlecenia majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§16
1. Strony zgodnie o$wiadczaja, iz dazy¢ beda do ugodowego rozwigzania wszelkich sporéw
moggcych wynikng¢ z umowy.
2. W przypadku nie osiggnigcia przez Strony ugody w ciggu 30 dni od otrzymania przez Strone
pisemnego wezwania do ugody, Strony poddajg spory wynikte z niniejszej umowy pod
rozstrzygnigcie sadu powszechnego wiasciwego dla Zamawiajgcego.

§17
1. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
2. Data zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnig ze Stron. W przypadku braku
okreslenia dat ztozenia podpiséw pod Umowa, datg zawarcia Umowy bedzie data wskazana w jej
komparycji.
Strony sprawdzity prawidtowos¢ reprezentacji w momencie podpisywania umowy.
4. Integralng czescig niniejszej umowy sg zatgczniki.

-

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1- Szczegotowy zakres prac.

Zatacznik nr 2— Protokét dot. zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w realizacji umowy (jeéli
dotyczy).

Zatacznik Nr 3 — Wz6r protokotu odbioru.

Zatacznik nr 4 — Kopia polisy.

Zatacznik nr 5 — Kopia decyzji Paristwowej Inspekcji Sanitarnej.
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Zatacznik nr 1 do umowy

Szczegotowy zakres prac

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga cateringowa polegajaca na przygotowaniu
i dostarczeniu positkéw w formie stotu szwedzkiego oraz zapewnienia serwisu kawowego z petnym
wyposazeniem, niezbednym do konsumpcji (talerze, sztuéce, serwetki, itp) wraz z obstugg dla
Centralnego Instytut Ochrony Pracy - Paristwowego Instytut Badawczego w Warszawie, ul.
Czerniakowska 16. Ustuga cateringowa skierowana jest dla 120 oséb uczestniczacych w warsztatach
tzn. dla lekarzy orzekajacych, o potrzebie kompleksowej rehabilitacji.

Ustuga polegajaca na obstudze catodniowych przerw kawowych bez ograniczeri oraz dostawe obiadéw
w formie stofu szwedzkiego dla uczestnikéw warsztatéw: przerwy kawowe ciagte, obiady — (zestaw
obiadowy 3 daniowy, wformie stotu szwedzkiego dla ok. 35-40 oséb uczestniczgcych podczas
warsztatu. Liczba uczestnikéw moze ulec zmianie o czym Zamawiajacy powiadomi Wykonawce na 7
dni przed wykonaniem zamdéwienia.

Miejscem sSwiadczenia ustugi jest siedziba Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego
Instytutu Badawczego, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa.

Warsztaty beda realizowane w terminach:

e 12-13.06.2019 dla ok. 35-40 osdb;

e 25-26.06.2019 dla ok. 38-40 oséb;

e 27-28.06.2019 dla ok. 38-40 osdb.

Zamawiajacy zastrzega motzliwo$¢ zmiany terminu ustugi ostatniego warsztatu tzn. 27-28.20109r.
0 czym zobowigzuje sig powiadomi¢ Wykonawce na co najmniej dwa tygodnie przed nowo ustalonym
terminem realizacji ustugi.

Szczegotowa liczba positkéw niezbednych do przygotowania i dostarczenia w danych terminach bedzie
ustalana pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca z minimum 7-dniowym wyprzedzeniem.

Catodniowa przerwa kawowa obejmuje:

a) Kawe - zapewnienie co najmniej: goracej wody, kawy rozpuszczalnej (co najmniej 250 ml na
porcjg) lub w saszetkach (co najmniej dwie saszetki na porcje) oraz dodatki (cukier, mleko do
kawy);

b) Herbate —zapewnienie co najmniej: goracej wody oraz zestawu herbat czarnych i owocowych
(co najmniej 2 rodzaje herbaty na porcje, w tym jedna herbata czarna), dodatki (cukier,
cytryna);

¢) Kruche ciastka (co najmniej 3 rodzaje, minimalna waga 100 gram na osobe);

d) Wode — woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie wiekszych niz 500 ml
(tacznie co najmniej 500 ml na porcje);

e) Soki— minimum dwa rodzaje sokéw 100% w butelkach nie wigkszych niz 500 ml (tacznie, co
najmniej 300 ml na porcje);

f) dekoracyjne kanapki bankietowe (minimum 4 sztuki na osobe).

Obiad obejmuje:

a) Zupe - jeden rodzaj czy co najmniej 250 ml na porcje;

b) Drugie danie — minimum 2 rodzaje;

c) Napoje — gorace tj. kawa herbata oraz zimne soki, woda, 100% w dzbankach szklanych, co
najmniej 300 ml na porgje.

Zamawiajacy nie dopuszcza powtarzalnoéci zupy oraz drugiego dania w okresie kolejnych 2 dni
warsztatowych.

W przypadku gdy w warsztatach uczestniczy¢ bedy osoby pozostajgce na diecie weganiskiej,
wegetariafiskiej lub innej réwnowainej diecie lub cierpiace na alergie pokarmowe Wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania i odpowiedniego oznaczenia gorgcego positku odpowiadajacego
potrzebom tych oséb. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o ww. uczestnikach co najmniej 2 dni
przed rozpoczeciem warsztatu.

Positki powinny by¢ bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaé sie wysoka jakoscig w odniesieniu do
uzytych sktadnikéw. Positki winny by¢ przygotowywane z surowcéw wysokiej jakosci, swiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczona iloscig substancji konserwujgcych, zageszczajacych,
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barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktéw typu
instant.

Positki w momencie ich podawania powinny posiada¢ estetyczny wyglad.

Serwis kawowy nalezy Pprzygotowac na min. 15 minut przed rozpoczeciem zaje¢ w danym dniu.

W kazdym dniu warsztatéw Wykonawca powinien zapewni¢ osobe (obstuge kelnerska) do
Przygotowania serwisu kawowego, zapewnienia higieny i estetycznego wygladu serwisu kawowego
oraz do podania gorgcego positku (obiadu) i pozniejszego odebrania wszystkich brudnych naczyri
i sztuccéw pozostatych po dniu najpdzniej 30 min. po zakonczeniu kazdego spotkania.

Temperatura obiadu powinna mieéci¢ sig w granicach 60-75 stopni Celsjusza.

Grupa warsztatowa w ramach kazdej z edyciji liczy¢ bedzie érednio 35 — 40 os6b w zaleznosci od kursu.
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy zapewnienie czystej i nieuszkodzonej zastawy stotowej
ceramicznej, sztuécow metalowych, szklanek, filizanek, oraz obecnodci przez caty czas trwania
spotkania obstugi kelnerskiej, a takze dekoracji stotéw: materiatowe obrusy, serwetki.

Wykonawca jest zobowigzany do realizagji przedmiotu zamdwienia ze szczeg6lng starannoscia,
zgodnie z obowigzujacym Przepisami sanitarnymi i bhp, w tym utrzymania odpowiednich wymogow
sanitarnych w miejscu przygotowywania potraw oraz do zapewnienia ¢rodka transportu stuzgcego do
przewozu potraw. Wszystkie osoby uczestniczace w Przygotowywaniu potraw winny posiadac
aktualne badania do celéw sanitarno- epidemiologicznych. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac
positki w oparciu o system HACCP zgodnie z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
2Zywnosci i zywienia.

Catering bedzie wydawany terminowo w miejscu realizacji warsztatdw, zgodnie z ustalonym przez
Zamawiajgcego harmonogramem warsztatu, ktdry zostanie przekazany Wykonawcy na 7 dni przed
rozpoczeciem danego warsztatu.
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Zatgcznik nr 2

Protokét dot. kontroli zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w realizacji umowy?

sporzgdzony w dniU..........eeeveveeevevecnn.. W Warszawie

dot. ,Ustugi cateringu polegajgcej na przygotowaniu i dostarczeniu positkow w formie stofu
szwedzkiego oraz zapewnienia serwisu kawowego z petnym wyposazeniem, niezbednym do
konsumpcji wraz z obstugq”, znak sprawy: 8-TP-2019

1. Zamawiajacy potwierdza/nie potwierdza*, ze do $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem umowy
M. Wykonawea zatrudnit/ oddelegowat ... 0sob niepetnosprawnych?® zgodnie
z oswiadczeniem ztozonym dnia ................. w formularzu ofertowym.

2. Zamawiajacy potwierdza, ze Wykonawca przedstawit/nie przedstawit* Zamawiajgcemu dowdéd/u
zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w pkt. 1, w postaci oswiadczenia o zatrudnieniu takich oséb
z powotaniem czasookresu zatrudnienia.

3. Do obowiagzkéw zatrudnionych oséb, o ktérych mowa w pkt. 1 podczas realizacji przedmiotowego
zaméwienia nalezato:

5. Niniejszy protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

4. UWagi: .cccovvevenenes

(przedstawiciel/e zamawiajgcego) (przedstawiciel/e wykonawcy)

*niepotrzebne skregli¢

* Uzupetnic w przypadku gdy Wykonawca zatrudnia/oddelegowuje osoby niepetnosprawne.

3 Zamawiajqcy rozumie przez osobe niepetnosprawnq — osobe spetnigjgcq warunki uzyskania statusu niepefnosprawnosci okreslone w
ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz.U. 2018 poz. 511 ze
zm.) lub we wtasciwych przepisach paristw cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panistw, z ktérymi UE
zawarta umowy o réwnym traktowaniu przedsiebiorcéw w dostepie do zamowieri publicznych; status niepetnosprawnego, okreslony jest
posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespdt do spraw orzekania o niepefnosprawnosci, lub orzeczeniem o
catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy przez lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.
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Zatgcznik nr 3

PROTOKOt ODBIORU

zdnia .o 1

dot. ,Ustuga cateringowa polegajgca na przygotowaniu | dostarczeniu positkéw w formie stotu
szwedzkiego oraz zapewnienia serwisu kawowego z petnym wyposazeniem, niezbednym do konsumpcji

wraz z obstugg”

Pracy WYKONANE] PrZEZ: ...........vuerecuuecesee e ersens e seeses oo seeoes s

dla Zamawiajacego: :

zgodnie z zamOwieniem Nr .......co.veveveevevenn,

sporzadzony w sktadzie:

Przedstawiciel Zamawiajgcego: ..........oooeveevvevveoon,

Przedstawiciel Wykonawcy: ............

Wykonane  ustugi  przyjmuje sie  bez

........................................................................................

zastrzezen*) /  stwierdza  sie zastrzezenia*)

................................................................................................

Termin przekazania wg umowy:
Termin przekazania rzeczywisty: T T IO e DR R A R .

Przyczyny opéinienia: ..............

Z powodu ztozenia rezultatu pracy (etapu) z op6inieniem nalicza sie kary umowne w wysokosci ..............

(Przedstawiciel Wykonawcy)

Zastepca Dyrektora
ds. Ekonomiczno-Administracyjnych



